
JEDNACÍ ŘÁD ZASTUPITELSTVA OBCE MALENICE 

Zastupitelstvo Obce Malenice (dále jen zastupitelstvo obce) se usneslo podle § 96 zákona 
128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů, vydat tento 
jednací řád. 

Jednací řád zastupitelstva Obce Malenice 

 
Zastupitelstvo Obce Malenice (dále jen zastupitelstvo obce) se usneslo podle § 96 zákona 128/2000 Sb., o obcích (obecní 
zřízení), ve znění zákona č. 273/2001 Sb., zákona č. 320/2001 Sb., zákona č. 450 Sb., zákona č. 311 Sb., zákona č. 
313/2002 Sb., a dalších změn provedených zákony, vydat tento jednací řád. 

Článek 1 
Úvodní ustanovení 

1.     Jednací řád zastupitelstva obce upravuje přípravu, svolání, průběh jednání, usnášení a kontrolu plnění jeho 
usnesení, jakož i další otázky. 

2.     O otázkách upravených tímto jednacím řádem, popř. dalších zásadách svého jednání rozhoduje zastupitelstvo v 
mezích zákona. 

Článek 2 
Svolání zasedání zastupitelstva 

1.     Zasedání zastupitelstva obce se konají v zasedací místnosti obecního úřadu, popř. v prostorách kulturního domu 
nebo v prostorách fary Malenice. 

2.     O svolaném zasedání zastupitelstva obce jsou jeho členové informováni starostou (osobně) nejpozději 7 dní před 
plánovaným zasedáním zastupitelstva. 

Článek 3 
Příprava zasedání zastupitelstva obce 

1.     Přípravu zasedání zastupitelstva obce organizuje starosta. 

2.     K přípravě zasedání zastupitelstva svolává starosta obce dle potřeb zastupitele k pracovním schůzkám, které se 
konají bez účastí veřejnosti. 

3.     Právo předkládat návrhy k zařazení na pořad jednání připravovaného zasedání zastupitelstev obce mají jeho 
členové, výbory a komise. 

Článek 4 
Účast členů zastupitelstva a dalších osob 

1.     Členové zastupitelstva jsou povinni se zúčastnit každého zasedání zastupitelstva i pracovních schůzek obce. Na 
jednání jsou povinni dostavit se včas. 

2.     V případě, že člen zastupitelstva se nemůže zasedání ze závažných důvodů zúčastnit, je povinen se před zahájením 
zasedání omluvit starostovi s uvedením důvodu své nepřítomnosti. Rovněž pozdní příchod nebo předčasný odchod 
ze zasedání je povinen člen zastupitelstva obce předem oznámit předsedajícímu. 

3.     Účast na zasedání zastupitelstva stvrzují jeho členové podpisem do prezenční listiny a na poradách zastupitelstva 
je účast vedena v knize. 

Článek 5 
Program zasedání 

1.     Program zasedání zastupitelstva obce navrhuje starosta. 

2.     Starosta přednese návrh programu zasedání obecního zastupitelstva při jeho zahájení. O schválení programu či o 
námitkách proti němu rozhoduje zastupitelstvo obce hlasováním. 

3.      Na zasedání zastupitelstva obce jsou projednávány pouze návrhy, které jsou součástí schváleného programu nebo 
s jejichž zařazením na program zasedání byl dodatečně vysloven zastupiteli souhlas. 



4.     O zařazení návrhů přednesených v průběhu zasedání zastupitelstva obce na program jeho jednání rozhodne 
zastupitelstvo obce. Zastupitelstvo obce může rozhodnout o zařazení návrhu do programu nejbližšího zasedání 
zastupitelstva obce. 

Článek 6 
Průběh jednání zastupitelstva obce 

1.     Jednání zastupitelstva obce je vždy veřejné. Každý občan má právo vyjadřovat na zasedání zastupitelstva obce své 
stanovisko k projednávaným věcem. 

2.     Zasedání zastupitelstva obce řídí zpravidla starosta. Zastupitelstvo obce může rozhodnout o určení jiného 
předsedajícího z řad členů zastupitelstva obce. 

3.     Předsedající řídí hlasování, jehož výsledek zjišťuje a vyhlašuje, ukončuje a přerušuje zasedání a dbá, aby mělo 
pracovní charakter a věcný průběh. 

4.     Předsedající může požádat předkladatele návrhů o úvodní slovo k jimi předkládaným návrhům. 

5.     Do rozpravy se přihlašují členové zastupitelstva a občané obce (písemně, zvednutím ruky). Předsedající má právo 
při rozpravě přednostně udělit slovo členům zastupitelstva obce na úkor občanů obce. 

6.     Zastupitelstvo obce může v průběhu jednání hlasováním body programu přesunout nebo sloučit rozpravu ke 
dvěma nebo více bodům programu. 

7.     Členové zastupitelstva a občané obce mohou při rozpravě vznášet náměty a připomínky pouze k projednávanému 
bodu programu. 

8.      Nikdo se nesmí ujmout slova, pokud mu není uděleno předsedajícím. 

9.     Zastupitelstvo obce se může v průběhu jednání usnést na omezujících opatřeních k rozpravě, 

např.: 

- nikdo nemůže mluvit v téže věci více než dvakrát, 

- doba diskusního příspěvku se omezuje na………(minimálně však na 10 minut u předkladatele návrhu, minimálně 
5 minut u ostatních diskutujících), 

- technické poznámky se zkracují na dobu 3 minut. 

10.   Návrh na ukončení rozpravy může podat kterýkoliv člen zastupitelstva obce, o jeho návrhu se hlasuje bez rozpravy. 

Článek 7 
Hlasování 

1.     Hlasování se provádí veřejně nebo tajně. O způsobu hlasování rozhoduje zastupitelstvo obce. 

2.     Veřejné hlasování se provádí zdvižením ruky pro návrh nebo proti návrhu, nebo se lze hlasování zdržet. 
S výsledkem hlasování předsedající bezprostředně po provedení volby seznámí členy zastupitelstva obce. 

3.     Proti průběhu a výsledku hlasování může člen zastupitelstva obce vznést, nejpozději bezprostředně po vyhlášení 
výsledků hlasování, námitku. O námitkách proti průběhu a výsledku hlasování rozhoduje zastupitelstvo obce, které 
může rozhodnout o opakování hlasování. 

Článek 8 
Dotazy členů obecního zastupitelstva 

1.     Členové zastupitelstva mají právo vznášet dotazy, připomínky a podněty na starostu, na další orgány obce a vedoucí 
organizací a zařízení zřízených nebo založených obcí a požadovat od nich odpověď. 

2.     Na dotazy a připomínky odpovídá dotazovaný bezodkladně, připomínky, jejichž obsah vyžaduje přípravu, 
prošetření nebo provedení jiných opatření, zodpoví písemně, nejpozději do 30 dnů. 

3.     Dotazy, podněty a připomínky vznesené na jednání zastupitelstva obce se zaznamenávají v zápise a je o nich a jejich 
vyřízení vedena evidence. 

Článek 9 
Péče o nerušený průběh jednání 

1.     Nikdo nesmí rušit průběh jednání zastupitelstva obce. Osobu, která narušuje jednání zastupitelstva obce, může 
předsedající vykázat ze zasedací síně. 

2.     Nemluví-li řečník k věci nebo překročí-li časový limit, může mu předsedající odejmout slovo. 

Článek 10 
Pracovní komise 



1.     Pro přípravu stanovisek a expertiz může obecní zastupitelstvo zřídit pracovní komise. 

Článek 11 
Zápis ze zasedání zastupitelstva 

1.     O průběhu zasedání obecního zastupitelstva se pořizuje zápis, za jehož vyhotovení odpovídá (zvolený zapisovatel 
a ověřovatelé zápisu). Obecní úřad vede také evidenci usnesení jednotlivých zasedání a soustřeďuje zprávy o jejich 
plnění. 

2.     O námitkách člena zastupitelstva proti zápisu rozhodne nebližší zasedání zastupitelstva obce. 

Článek 12 
Zabezpečení a kontrola usnesení 

1.     Kontrolu plnění usnesení provádí starosta a o výsledku kontroly informuje (průběžně) při zasedání zastupitelstva 
obce. 

Článek 13 
Závěrečná ustanovení 

1.     Tento jednací řád, který nahrazuje Jednací řád Obce Malenice ze dne 27. září. 2012, byl projednán a schválen na 
zasedání zastupitelstva obce v Malenicích dne 09. listopadu 2014 a stává se pro jednání zastupitelstva obce 
závazným dnem podpisu. 

2.     Veškeré změny s doplňky jednacího řádu musí být předem pojednány a schváleny v zastupitelstvu obce a musí mít 
písemnou formu. 

V Malenicích dne 09. 11. 2014 

  

……………………………………………                                          ………………………………………… 

   Jan Houzim, starosta obce                                       Mgr. Iveta Frková, místostarostka obce 
 


